Atributiile postului:
Urbanism si amenajarea teritoriului
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urmareste aplicarea legislatiei specifice in urbanism, proiectare, precum si a normativelor
din domeniu;

organizeaza si tine la zi evidenta certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si
autorizatiilor pentru desfiintarea constructiilor;

urmadreste incasarea taxelor ce se aplicd la aceste activitdti, precum si a taxelor de
regularizare la finalizarea constructiilor;

tine evidenta si urmdareste stadiul de elaborare si avizare a documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului;

raspunde de realizarea constructiilor civile, industriale sau de orice altd naturd care se
realizeaza numai cu respectarea autorizatiilor de construire, eliberate in conditiile 1egii;
preia documentatiile in vederea eliberarii certificatelor de urbanism si a autorizatiilor de
construire;

verifica cererile prin care se solicita certificat de urbanism,;

verificd solicitdrile de autorizatie de construire, desfiintare (certificatul de urbanism,
documentatiile tehnice, avizele legale necesare);

asigurd intocmirea si eliberarea certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire si
autorizatiilor pentru desfiintarea constructiilor pe baza documentatiilor tehnice prevazute
de lege si le prezinta spre semnare persoanelor competente, fiind direct raspunzator de
legalitatea acestora;

urmareste respectarea Regulamentului General de Urbanism si a PUG -ului;

asigurd elaborarea avizului Primariei pentru Consiliul Judetean, in vederea elabordarii
certificatelor de urbanism;

tine evidenta constructiilor de pe raza comunei, atribuie numerele acestora si intocmeste
documentatia primara privind aprobarea nomenclaturii stradale;

gestioneaza evidenta terenurilor fard constructii intravilan si extravilan care fac parte din
domeniul public sau privat al comunei;

raspunde de rezolvarea in termen a cererilor, reclamatiilor, sesizérilor si propunerilor
cetatenilor;

obligatoriu, periodic, face control pe raza comunei, din oficiu sau la cerere, privind
disciplina in constructii, consemnand in Registrul de control deficientele constatate,
masurile ce se impun si modul de finalizare a cazurilor;

constata si incheie procese-verbale de constatare a contraventiilor la Legea nr. 50/1991,
republicatd si aduce la cunostinta conducerii primariei existenta constructiilor executate fara
autorizatie sau cu incalcarea prevederilor acesteia;

urmareste pastrarea specificului comunei in domeniul arhitecturii si urbanismului;
partcipa la receptia lucrarilor cu titlu de investitii ale Primariet;

urmareste periodic evidentierea si conservarea bornelor si reperelor topografice din teritoriu
si constatd sdvarsirea contraventiilor de catre persoanele care incalcd legislatia In acest
domeniu;

tine evidenta la actiunile de constatare a pagubelor produse de calamitdtile naturale
(incendii, inundatii, etc.);

elaboreaza rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari din domeniul urbanismului,
amenajarii teritoriului, autorizarea constructiilor, etc.;

colaboreaza cu Oficiul Judetean de Cadastru in vederea asigurdrii planurilor cadastrale,
imobiliare si edilitare pentru comuna;

monitorizeaza realizarea masurilor luate pentru buna gospodarire a localitatii, stabilite prin
hotarari ale Consiliului local;



24. asigura respectarea prevederilor legale privind monumentele istorice, culturale, de
arhitectura si a zonelor protejate si initiaza studii privind conservarea si protejarea acestora;

25. elaboreaza note de comanda privind Intocmirea proiectelor de constructii, documentatii de
proiectare, proiecte de executie pentru investitii, reparatii capitale sau extinderi realizate pe
plan local;

26. stabileste orientarile generale privind amenajarea teritoriului comunal;

27. stabileste necesarul si propune intocmirea documentatiei de executie pentru lucrarile de
reparatii si intretinere a strazilor, trotuarelor si raspunde de executarea acestor lucrari;

28. asigura respectarea regulamentului local de urbanism, a documentatiilor de urbanism si
amenajare a teritoriului PUD, PUZ, PUG,;

29. asigura verificarea pentru decontare a lucrarilor de reparatii executate si raspunde pentru
corectitudine si legalitate;

30. intocmeste situatii statistice cu privire la constructii;

31. asigura protectia datelor cu caracter personal la care are acces sau pe care le prelucreaza in
exercitarea atributiilor de serviciu, in conformitate cu prevederile Regulamentului (UE)
2016/679, avand urmatoarele obligatii:

- sa pastreze 1n conditii de strictete parolele si mijloacele tehnice de acces la datele cu caracter

personal pe care le prelucreaza in virtutea atributiilor sale de serviciu;

- sd interzica Tn mod efectiv si sa impiedice accesul oricarui alt salariat la canalele de accesare

a datelor personale disponibile pe computerul institutiei cu ajutorul caruia isi desfasoara

activitatea;

- sd manipuleze datele cu caracter personal stocate pe suport fizic la care are acces in virtutea

atributiilor sale cu cea mai mare precautie, atit in ceea ce priveste conservarea suporturilor, cat

si In ceea ce priveste depunerea lor in locurile si in conditiile stabilite in procedurile de lucru;

- nu va divulga nimdnui si nu va permite nimanui sd ia cunostintd de parolele si mijloacele

tehnice de acces in sistemele informatice pe care le utilizeaza in desfasurarea atributiilor de

serviciu;

- nu va divulga nimanui datele cu caracter personal la care are acces, atat in mod nemijlocit cat

si, eventual, In mod mediat, cu exceptia situatiilor In care comunicarea datelor cu caracter

personal se regdseste 1n atributiile sale de serviciu sau a fost autorizatd de catre superiorul sau
ierarhic;

- nu va copia pe suport fizic niciun fel de date cu caracter personal disponibile in sistemele

informatice ale institutiei, cu exceptia situatiilor In care aceastd activitate se regaseste in

atributiile sale de serviciu sau a fost autorizata de catre superiorul sdu ierarhic;

- nu va transmite pe suport informatic si nici pe un altfel de suport date cu caracter personal

catre sisteme informatice care nu se afld sub controlul institutiei sau care sunt accesibile in afara

institutiei, inclusiv stick-uri USB, HDD, discuri rigide, casute de e-mail, foldere accesibile via

FTP sau orice alt mijloc tehnic.



